Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. 1 3. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16,
114/22 1 48/26) 1 ¢lanka 35. Statuta Instituta, ravnateljica Instituta za jadranske kulture 1
melioraciju krsa dana 30.10.2026. godine donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
ROBE, USLUGA I RADOVA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom se ureduju pravila, odgovornosti i postupci nabave roba i usluga
procijenjene vrijednosti nabave manje od propisanog praga javne nabave sukladno Zakonu o
javnoj nabavi, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od propisanog praga
javne nabave temeljem Zakona o javnoj nabavi (jednostavna nabava).

Na jednostavnu nabavu ne primjenjuju se postupci javne nabave propisani ovim Zakonom za
nabave iznad pragova iz €lanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi, ve¢ se jednostavna
nabava provodi sukladno ¢lanku 15. Zakona i odredbama ovoga Pravilnika

Postupei jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura provode
se putem modula jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

Na raCunanje rokova u postupcima jednostavne nabave primjenjuju se pravila propisana ovim
Pravilnikom, a ako pojedino pitanje u vezi s ratunanjem rokova nije uredeno ovim
Pravilnikom, primjenjuju se odgovarajuéa pravila Zakona o javnoj nabavi, uzimajuéi u obzir
prirodu i1 posebnosti postupka jednostavne nabave.

Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a koji imaju rodno znagenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.
U smislu ovog Pravilnika pojedini pojmovi imaju slijede¢a znacenja:
L. »Narucitelj* — Institut za jadranske kulture i melioraciju kr3a.
2 ,»Ponuditelj* — gospodarski subjekt koji je u postupku nabave dostavio ponudu.
3. ,»,Odgovorna osoba Naruditelja™ — ravnatelj Instituta.
4 »Ovlasteni predstavnici Naru€itelja“ — imenovani predstavnici Narugitelja za provedbu

nabave - mogu biti zaposlenici Narucitelja i/ili vanjski ¢lanovi imenovani za
sudjelovanje u provedbi pojedinog postupka jednostavne nabave

NACELA I ANALIZA TRZISTA

Clanak 3.
U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovoga Pravilnika, Narugitelj je u odnosu na sve
gospodarske subjekte obvezan postovati nacelo slobode kretanja robe, na¢elo slobode
poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to




su nacelo trzisnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

U svrhu pripreme postupaka jednostavne nabave provodi se analiza trZiSta koja obuhvaca
prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji sudjeluju na
trzitu te drugim okolnostima koje utjeu na uvjete nabave, a sve sukladno planiranim
prora¢unskim sredstvima i potrebama ustrojstvenih oblika Naruditelja.

SPRIECAVANJE, PREPOZNAVANJE I UKLANJANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 4.

Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprije¢i, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje
trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima. Na
sprjeCavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju
odredbe ZJN 2016.

PLAN NABAVE, REGISTAR UGOVORA 1 OKVIRNIH SPORAZUMA
Clanak 5.

Plan nabave za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00
EUR-a bez PDV-a, donosi Odgovorna osoba narucitelja za kalendarsku godinu najkasnije u
roku od 30 dana od dana donoSenja Financijskog plana.

Narucitelj moze izmijeniti ili dopuniti plan nabave tijekom kalendarske godine. Sve izmjene
ili dopune plana nabave moraju biti vidljivo naznacene u odnosu na osnovni plan nabave.
Narucitelj je duzan azurno voditi evidenciju provedenih jednostavnih nabava, sklopljenih
ugovora i izdanih narudzbenica te izvrSenja svakog pojedinaénog ugovora ili narudZbenice u
papirnatom i/ili elektroni¢kom obliku.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE

Postupak jednostavne nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti iz Plana
nabave do 15.000,00 EUR

Clanak 6.
Nabava roba, radova ili usluga procijenjene vrijednosti nabave iz Plana nabave do 15.000,00
EUR bez PDV-a vi$i se direktno izdavanjem narudzbe/i ili zaklju¢ivanjem ugovora s
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

Za pojedina¢ne narudzbe vrijednosti preko 300,00 EUR (bez PDV-a) mora biti priloZena
ponuda ponuditelja.

Ukoliko je vrijednost pojedinaéne narudzbe za robe veéa od 1.000,00 EUR-a bez PDV-a
odnosno za usluge i radove veca od 3.000,00 EUR-a bez PDV-a potrebno je uz narudzbu
priloziti barem dvije ponude.




Iznimno od stavka 3. ovog c¢lanka, ovisno o prirodi predmeta nabave, narudzba se moze
ispostaviti ili ugovor se moze sklopiti temeljem ponude samo 1 (jednog) gospodarskog
subjekta, u slu¢ajevima:

e kad to zahtijevaju tehnic¢ki (primjerice predmet nabave moZe izvrsiti samo jedan
gospodarski subjekt na trzistu) ili umjetni¢ki razlozi, kod zastite iskljuc¢ivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa,

e kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, usluga ¢uvanja imovine i
zaStitarskih usluga, javnobiljeznic¢kih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, intelektualnih i konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vjestaka, usluga tekuéeg odrzavanja 1 servisiranja kod kojih je uvjet da
ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,

e kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina

e ukoliko se radi o predmetima nabave koji su izuzece od javne nabave po Zakonu o
javnoj nabavi

* uslucaju Zurnosti

e uostalim opravdanim slué¢ajevima po odluci Odgovorne osobe Naruditelja.

Postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000.00
EUR, a manje od 50.000,00 EUR bez PDV-a, odnosno radova procijenjene vrijednosti
vece od 15.000,00 EUR, a manje od 100.000,00 EUR bez PDV-a

POKRETANJE POSTUPKA
Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR, a
manje od 50.000,00 EUR bez PDV-a, odnosno radova procijenjene vrijednosti veée od
15.000,00 EUR, a manje od 100.000,00 EUR bez PDV-a, pokre¢e se Odlukom ravnatelja o
pocetku postupka jednostavne nabave.

Odluku iz stavka 1. ovoga ¢lanka ravnatelj donosi samostalno ili na temelju Zahtjeva
zaposlenika za pokretanje postupka jednostavne nabave.

Zahtjev za pokretanje postupka
Clanak 8.

Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave preko 15.000,00 EUR mogu podnijeti svi
zaposlenici, osim ako posebnim propisom ili Statutom nije drugadije uredeno. Zahtjev za
pokretanje postupka jednostavne nabave poseban je obrazac i sastavni je dio ovog Pravilnika.

Nacin provedbe postupka
Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR, a
manje od 50.000,00 EUR bez PDV-a, odnosno radova procijenjene vrijednosti veée od
15.000,00 EUR, a manje od 100.000,00 EUR bez PDV-a, Narugitelj provodi putem modula




jednostavne nabave EOQOJN RH. u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi i ovoga
Pravilnika.

Clanak 10.

Jednostavna nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 EUR bez PDV-
a provodi se putem javne objave poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave
EOJN RH. Nabava radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 EUR bez PDV-a
provodi se putem javne objave poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN
RH.

Narucitelj) moze, uz javnu objavu poziva za dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave
EOJN RH, o objavljenom postupku dodatno obavijestiti jednog ili viSe gospodarskih
subjekata za koje procijeni da mogu izvrsiti predmet nabave, pri ¢emu se ponuda podnosi
iskljuéivo na nacin i u roku odredenom javno objavljenim pozivom.

Iznimno od stavka 1. ovog clanka, naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ moZe i¢i na ogranifeno
prikupljanje ponuda putem modula EOJN:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poéetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvr$iti, isporuéiti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moze isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuujuéi prava intelektualnog
vlasni$tva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati

Clanak 11.

Za jednostavnu nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veé¢e od 15.000,00 EUR, a
manje ili jednako 25.000,00 EUR bez PDV-a, odnosno za nabavu radova procijenjene
vrijednosti vece od 15.000,00 EUR, a manje ili jednako 45.000,00 EUR bez PDV-a,
Narucitelj Salje poziv na dostavu ponuda na najmanje tri gospodarska subjekata putem
modula jednostavne nabave EOJN RH (ograni¢eno prikupljanje ponuda).

Narucitelj, moZe takoder, iako nije obvezan, odluciti provesti postupak putem javne objave
poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, Narucitelj moZe poziv
na dostavu ponude uputiti samo jednom gospodarskom subjektu, ako za to postoje opravdani
razlozi.

Odluku o primjeni iznimke iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka donosi odgovorna osoba
Narucitelja, uz obrazlozenje razloga za odabir samo jednog gospodarskog subjekta.

Poziv na dostavu ponude moze se uputiti samo jednom gospodarskom subjektu osobito u
sljedeé¢im slucajevima :




- kada to zahtijevaju tehnic¢ki (primjerice predmet nabave moZe izvrsiti samo jedan
gospodarski subjekt na trzistu) ili umjetnicki razlozi, odnosno kada je predmet nabave
zaSti¢en iskljucivim pravima ili gospodarski subjekt ima iskljuciva prava na temelju
posebnih zakona i drugih propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, usluga ¢uvanja imovine i
zaStitarskih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, intelektualnih i konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vjestaka te usluga tekuceg odrzavanja i servisiranja kod kojih je uvjet da
gospodarski subjekt posjeduje odgovarajuce ovlastenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno radi dovrSenja zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih
cjelina,
- kada se radi o predmetu nabave na koji se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi,

- u slu€aju Zurnosti uzrokovane okolnostima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati,

- u drugim opravdanim slu¢ajevima kada zbog prirode predmeta nabave ili drugih
objektivnih okolnosti nije moguée ili nije svrhovito pribaviti ponude od vise
gospodarskih subjekata.

Razlozi za primjenu iznimke iz ovoga ¢lanka moraju biti obrazloZeni i dokumentirani u spisu
predmeta nabave.

PRIPREMA 1 PROVEDBA POSTUPKA
Ovlasteni predstavnici
Clanak 12.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave sudjeluju najmanje tri ovlastena
predstavnika Narucditelja, odnosno Povjerenstvo imenovano Odlukom o poéetku postupka
jednostavne nabave.

Poziv za dostavu ponuda
Clanak 13.

Poziv na dostavu ponuda i dokumentacija o nabavi, ovisno o predmetu nabave, sadrZe
najmanje:

- naziv i podatke o Naruditelju,

- opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije odnosno troskovnik,

- kriterij za odabir ponude,

- nacin izrade i dostave ponude,

- sadrzaj ponude,

- nacin odredivanja cijene ponude,

- rok, nacin i uvjete placanja,

- rok za dostavu ponuda,

- rok valjanosti ponude,

- mjesto i rok isporuke odnosno izvrienja,

- kontakt podatke Narucitelja,

- druge podatke potrebne za provedbu postupka.




Narucitelj moze, ovisno o prirodi i sloZenosti predmeta nabave, odrediti osnove za isklju¢enje
1 kriterije za odabir gospodarskog subjekta te nacin njihova dokazivanja.

Ako Narucitelj zahtijeva dostavu dokaza, moze od ponuditelja ¢ija je ponuda najpovoljnija
zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika, ako je to potrebno radi provjere
vjerodostojnosti dostavljenih podataka.

Rok za dostavu ponuda
Clanak 14.

Rok za dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana
upuéivanja poziva za dostavu ponude gospodarskom subjektu odnosno objavljivanja poziva.

Naruditelj moze produziti rok za dostavu ponuda temeljem opravdanog i pravodobnog
zahtjeva gospodarskog subjekta koji se namjerava javiti na Poziv.

Dodatne informacije i poja$njenja
Clanak 15.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objaSnjenja vezano
za poziv za dostavu ponuda pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, a najkasnije
tijekom Cetvrtog dana prije roka odredenog za dostavu ponuda.

Ukoliko je pisani zahtjev za obja$njenjem pravodoban Naruditelj objaSnjenja i dodatne
informacije stavlja na raspolaganje javno putem EOJN RH, bez navodenja podataka o
gospodarskom subjektu koji je podnio zahtjev, a najkasnije tijekom drugog dana prije roka za
dostavu ponuda.

Dostava ponuda
Clanak 16.

Ponuda mora biti izradena i dostavljena u skladu sa zahtjevima iz Poziva na dostavu ponuda i
dokumentacije o nabavi.

Ponuda se dostavlja elektroni¢kim putem kroz modul jednostavne nabave EOJN RH.
Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne razmatra se.

Izmjena ili odustanak od ponude mogu se izvr$iti putem EOJN RH do isteka roka za dostavu
ponuda, na na¢in koji omogucuje sustav EOJN RH.

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda 3
Clanak 17.

Otvaranje ponuda nije javno, osim ukoliko Naruéitelj drukéije odluéi.

Ovlasteni predstavnici javnog Naruéitelja provode postupak otvaranja, pregleda i ocjene
ponuda, izraduju zapisnik o tome i daju prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno
kriteriju za odabir ponude.



Pregled i ocjena ponuda su tajni do donosenja Odluke o odabiru/ponistenju postupka.

Za odabir najpovoljnije ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim
uvjetima iz poziva Narucitelja.

Kriterij za odabir ponude 5
Clanak 18.

Kriterij za odabir ponude najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
odrediti kao kriteriji primjerice: kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske 1 funkcionalne
osobine, ekoloke osobine, operativni tro$kovi, usluge nakon prodaje i tehnicka pomoc,
organizacija, kvalifikacije 1 iskustvo osoblja angaziranog na izvrSenju odredenog ugovora,
ako navedeno moze znacajno utjecati na razinu uspjesnosti izvrSenja ugovora, ekonomicnost,
rok isporuke ili rok izvrienja i drugo, uvazavajuéi specifi¢nost predmeta nabave.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u skladu s odredbama ovog
Pravilnika i primjenjivim propisima, osobito ako nastupe okolnosti zbog kojih postupak nije
moguce ili nije opravdano nastaviti. Narucitelj moze donijeti odluku o poniStenju postupka i
prije dono3enja odluke o odabiru.

Racunske pogreske i pojaSnjenje ponude
Clanak 19.
Narucitelj je obvezan provjeriti ratunsku ispravnost ponude.

Racunske pogreske u troSkovniku ili ponudbenom listu ispravljaju se matemati¢kim
operacijama.

Ako cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazana u troskovniku ne odgovara
cijeni ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazanoj u ponudbenom listu, vrijedi cijena
ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazana u troskovniku. Ispravak racunske pogreske
obavlja se biljeSkom na naéin da je vidljivo koji su dijelovi ponudbenog lista ili troskovnika
ispravljeni.

Narucitelj je obvezan putem EOJN RH zahtijevati od ponuditelja prihvat ispravka racunske
pogreske. U zahtjevu naruditelj navodi koji je dio ponude ispravljen te novu cijenu ponude
izraGunatu nakon ispravka. Ponuditelj je duZzan odgovoriti na zahtjev za prihvat ispravka
racunske pogreSke u roku od pet dana od dana zaprimanja zahtjeva. Ako ponuditelj ne
prihvati ispravak rac¢unske pogreske u roku od pet dana od dana zaprimanja zahtjeva, njegova
ponuda bit ¢e odbijena.

Ako su informacije ili dokumentacija koju je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili
pogredne ili ako nedostaju odredeni dokumenti, naruditelj moze, postujuéi nacelo jednakog
tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi
nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku. Takvo postupanje ne smije dovesti
do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.



Izuzetno niska ponuda

Clanak 20.

Narugitelj je obvezan prije donosenja odluke od ponuditelja koji je dostavio ekonomski
najpovoljniju ponudu zahtijevati objasnjenje izuzetno niske ponude ako je ispunjen jedan od
sljedec¢ih uvjeta:

1. cijena ili trosak ponude su vise od 30 % nizi od cijene ili troska drugorangirane valjane
ponude, ili

2. cijena ili tro3ak jedine zaprimljene ponude je za viSe od 40 % niza od procijenjene
vrijednosti nabave.

Narucitelj moze od ponuditelja zahtijevati objasnjenje ponude, ako se ¢ini da su ponuda ili
pojedine stavke troskovnika izuzetno niske.

Objasnjenje iz stavka 1. 1 2. ovoga ¢lanka mora ukljucivati podatke i dokaze kojima se
pojasnjava ponudena cijena ili troSak.

Prije odbijanja ponude iz stavka 1. ovoga c¢lanka Narucitelj mora pisanim putem od
ponuditelja zatraziti objasnjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra
bitnima za izvrSenje ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje rok koji ne moze biti kra¢i od tri
dana od dana primitka zahtjeva za objasnjenje.

Odluka o odabiru ili poniStenju
Clanak 21.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili o ponistenju postupka nabave donosi Odgovorna
osoba Narucitelja.

Odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave dostavlja se svim ponuditeljima putem
EOJN-a.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se svim ponuditeljima putem EOJN-a.

Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 30 dana od isteka roka za
dostavu ponuda, osim ako je Naruéitelj u dokumentaciji o nabavi odredio duzi rok.

Izvrsnos¢u Odluke o odabiru Naruditelj stjee uvjete za sklapanje ugovora o jednostavnoj
nabavi.

Ugovorni odnos izmedu Naruéitelja i odabranog ponuditelja nastaje sklapanjem ugovora ili
ispostavom narudZbenice.

Temeljem Odluke o odabiru Narucitelj provodi proceduru izrade i sklapanja ugovora o nabavi
ili se ispostavlja narudzbenica.



JAMSTVO )
Clanak 22.

Za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 EUR-a (bez PDV-a), Narucitelj
moze od gospodarskih subjekata zahtijevati dostavu jamstva za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostatka u jamstvenom roku, jamstvo o
osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti, a na koje se na odgovarajué¢i nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

PRAVNA ZASTITA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA OD 15.000,00 EURA

Clanak 23.

Odluka o odabiru ponude odnosno odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave ¢ija je
procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura sadrzi uputu o pravnom lijeku.

Naru¢itelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi ili okvirni sporazum u roku od 5 dana od dana
dostave odluke o odabiru (u daljnjem tekstu: rok mirovanja).

Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku nabave sudjelovao samo jedan ponuditelj
¢ija je ponuda ujedno i odabrana.

Odluka o odabiru postaje izvr$na:

1. istekom roka mirovanja, ako prigovor nije izjavljen,

2. dostavom odluke podnositelju prigovora, a kojom se prigovor odbacuje ili odbija,
3. dostavom odluke ponuditelju, ako se rok mirovanja ne primjenjuje.

Postupak nabave miruje do izvrinosti odluke o odabiru te odgovorna osoba narucitelja ne
smije sklopiti, potpisati ni izvr$avati ugovor o nabavi.

Ako je na dan izvr$nosti odluke o odabiru istekao rok valjanosti ponude, smatra se da je
ugovor o nabavi sklopljen na dan dostave pisane izjave odabranog ponuditelja o produzenju
roka valjanosti ponude te jamstva za ozbiljnost ponude sukladno produZzenom roku valjanosti
ponude, ako je jamstvo bilo traZzeno u postupku.

U svrhu dostave izjave i jamstva iz stavka 6. ovoga ¢lanka, Narugitelj odreduje primjereni
rok.

Odluka o ponistenju postaje izvrsna:
1. istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen
2. dostavom odluke podnositelju prigovora, a kojom se prigovor odbacuje ili odbija, a ako je
na odluku izjavljen prigovor.
Clanak 24.

Za odlu¢ivanje o prigovorima izjavljenim u postupcima jednostavne nabave Cija je
procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura nadleZna je odgovorna osobna narucitelja.

Pravo na prigovor ima ponuditelj. Prigovor koji nije podnio ponuditelj odbacit Ce se.
Stranka postupka po prigovoru je podnositelj prigovora.




Clanak 25.
Prigovor se izjavljuje Narucitelju u pisanom obliku.

Prigovor se dostavlja elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem sustava EOJN RH u
modulu Jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: putem sustava EOJN RH).

Prigovor koji nije dostavljen sukladno stavku 2. ovoga ¢lanka odbacit ce se.

Druga pismena tijekom postupka po prigovoru dostavljaju se putem sustava EOJN RH, a ako
dostava na taj nafin nije moguéa, dostavljaju se drugim elektronickim sredstvima
komunikacije (na dokaziv nacin).

Clanak 26.

Prigovor se izjavljuje u roku od 5 dana od dana primitka odluke o odabiru ili poniStenju u
odnosu na postupak pregleda, ocjene i odabira ponuda odnosno razloge ponistenja.

Clanak 27.

Prigovor obvezno sadrZava sljedece podatke i dokaze:

1. podatke o podnositelju prigovora (naziv ili osobno ime, OIB ili odgovarajuéi
identifikacijski broj, ako je predviden u nacionalnom zakonodavstvu, adresa sjedista ili
prebivaliita)

2. podatke o zastupniku ili opunomoéeniku, s priloZzenom valjanom punomoci

3. podatke o opunomoceniku za primanje pismena s prebivali§tem u Republici Hrvatskoj, ako
podnositelj prigovora ima sjediste ili prebivaliSte u inozemstvu

4. naziv i sjediste narucitelja

. predmet prigovora

. broj (oznaku) objave, ako je poznat

. razlog/osnova prigovora (opis nepravilnosti i obrazlozZenje)

. dokaze

. zahtjev u prigovoru

O 00~ O\ W

Ako prigovor ne sadrzava podatke iz stavka 1. tocke 7. ovoga ¢lanka odbaciti ¢e prigovor kao
neuredan bez pozivanja podnositelja prigovora na dopunu ili ispravak.

Ako je prigovor nerazumljiv ili ne sadrzava sve podatke i dokaze iz stavka 1. tocaka 1. do 9.
ovoga ¢lanka, a Narucditelj po prigovoru bez tih podataka ne moze postupati, Naruéitelj ¢e u
primjerenom roku od dana primitka prigovora na to upozoriti podnositelja prigovora i odrediti
primjereni rok u kojem je podnositelj prigovora duzan otkloniti nedostatke, uz upozorenje na
pravne posljedice ako to u odredenom roku ne uéini.

Ako se nedostaci prigovora iz stavka 3. ovoga ¢lanka ne otklone u utvrdenom roku, a po
prigovoru se ne moze postupati, prigovor ¢e se odbaciti kao neuredan.

Clanak 28.

Prigovor izjavljen protiv odluke o odabiru sprje¢ava nastanak ugovora o nabavi
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Prigovor izjavljen protiv odluke o ponistenju sprje¢ava provedbu novog postupka nabave.

Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, prigovor ima odgodni uéinak samo u odnosu na
grupu predmeta nabave na koju se odnosi.

Clanak 29.

Narucitelj u postupku po prigovoru moze:

1. odbaciti prigovor zbog nenadleznosti, nedopustenosti, neurednosti, nepravodobnosti,
nedostatka pravnog interesa i zbog toga $to je izjavljen od neovlastene osobe

2. odbiti prigovor

3. usvojiti prigovor te u tom slucaju ponistiti odluku, postupak ili oboje, u cijelosti ili u dijelu
u kojem su zahvadeni nepravilnoséu.

Naruéitelj odluéuje o glavnoj stvari odlukom o prigovoru.

Odluku o prigovoru Naruéitelj ¢e donijeti u roku od 15 dana od dana podnoSenja prigovora.
Odluka o prigovoru mora sadrzavati obrazloZenje.

Odluku Narugitelj dostavlja podnositelju prigovora putem sustava EOJN RH, a ako dostava
na taj naéin nije moguéa, dostavljaju se drugim elektroni¢kim sredstvima komunikacije (na
dokaziv nacin).

Sluzba koja provodi postupak jednostavne nabave obvezna je postupiti sukladno izreci odluke
koju potpisuje odgovorna osoba naruéitelja, a pri ¢emu je vezana pravnim shvacanjem i
primjedbama iz obrazloZenja odluke.

Clanak 30.

Ako pojedina pitanja postupka po prigovoru nisu uredena ovim Pravilnikom, na odgovarajuci
se na¢in primjenjuju odredbe ZJN 2016 koje ureduju pravnu zastitu.

OKVIRNI SPORAZUM 5
Clanak 31.

Okvirni sporazum moZe se sklopiti u svim postupcima jednostavne nabave, osim u
postupcima izravnog ugovaranja iz ovoga Pravilnika.

Okvirni sporazum ne smije se sklopiti na rok dulji od dvije godine. Okvirni sporazum moze se
izvrSavati izdavanjem narudzbenice 1/ili sklapanjem ugovora o nabavi.

Ugovor o nabavi mora se sklopiti, a narudZbenica se mora izdati prije isteka roka na koji je
sklopljen okvirni sporazum, ali trajanje pojedinog ugovora i/ili narudzbenice ne smije biti
dulje od tri mjeseca od isteka roka na koji je okvirni sporazum sklopljen.

Ukupna plaé¢anja bez PDV-a tijekom izvrienja okvirnog sporazuma po svim ugovorima i/ili

narudZbenicama ne smiju biti jednaka ili veéa od vrijednosti pragova za provedbu postupka
temeljem kojeg je okvirni sporazum sklopljen kao ni jednaka ili veéa od vrijednosti pragova
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za primjenu ZJN 2016. Na sve ostalo 3to nije regulirano ovim Pravilnikom na odgovaraju¢i se
nacin primjenjuju odredbe ZJN 2016 i drugih propisa koji se odnose na okvirni sporazum.

POHRANA DOKUMENTACIJE )
Clanak 32.

Cjelokupna dokumentacija o postupcima jednostavne nabave ¢uva se u skladu s propisima
koji ureduju podruéje javne nabave, ratunovodstva te arhivskog gradiva i arhiva, a najmanje u
roku propisanom za ¢uvanje popratne financijske i knjigovodstvene dokumentacije

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

~

Clanak 33.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se van snage Pravilnik o jednostavnoj nabavi
robe, usluga i radova u Institutu (Broj: 01-21/1-26).
Clanak 34.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove izmjene ili dopune, objavljuje se na Oglasnoj ploc€i i
mreznim stranicama Narucitelja sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 35.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon objave na Oglasnoj plo¢i i mreZznim stranicama
Instituta.

Broj: 01-238/2-26

Ravnateljica I{Isf'tituta

—

M -
%o)aw/‘*

dr. sc. Katja Zanié¢

Pravilnik o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova objavljen je na Oglasnoj ploéi i
mreznim stranicama Instituta dana 20 0296 godine te stupa na snagu dana 3/{ 10.20.

godine. Z AT
S %)

o
=

Ravnateljica Instituta
S —

%OW\/‘ | //

dr. sc. Katja Zanié’ = /\,_\
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INSTITUT ZA JADRANSKE KULTURE
I MELIORACIJU KRSA

- Ravnatelju Instituta

Obrazac: ZAHTJEV ZA POKRETAN]JE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
B o EREKOT5.00000EUR (Bez FDVER). - o 0 0
Imei prezime podnositelja:

Naziv predmeta nabave:

Evidencijski broj nabave iz Plana
Yol . T— ——
Procijenjena vrijednost nabave (bez

BN
- PredloZeni nacin objave u EOJN:

Kratki opis predmeta nabave:

Prijedlog za slanje Poziva na dostavu ponuda za jednostavnu nabavu pozvanim gospodarskim
subjektima: 1)Da 2)Ne

Ako ,,Da” popuniti podatke o gospodarskim subjektima koje se predlaZze pozvati da dostave ponude:

1. |

Napomene:

Potpis podnositelja:

Suglasnost odgovornih osoba:

Potpis Napomena

Odgovorna osoba za Financijski plan

Odgovorna osoba za Plan nabave

Odobrio:

Odgovorna osoba Narucitelja

Ravnatelj Instituta
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